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Vorgaben zur Einreichung baurechtlicher Anträge (§ 4 EBauVO) 

1. Grundsatz 
 Dateien müssen als Einzeldateien in einem Portable Document Format (PDF/A nach ISO 19005-1:2005-101) 

vorliegen 

 Dateianlagen innerhalb der Dateien sind unzulässig, d.h. jedes Schriftstück (z.B. Baubeschreibung oder 
Erläuterung zum Bauvorhaben) ist als Einzeldatei einzureichen. Eine Bündelung verschiedener Schriftstücke 
(z.B. Baubeschreibung, Kosten, Erläuterungen) in einer Datei ist unzulässig. 

 Jeder Plan ist als einzelne PDF einzureichen, digitale Planmappen (mehrere Zeichnungen in einer Datei) sind 
unzulässig. So sind z.B. Grundriss EG = eine Datei, Grundriss OG = eine Datei etc.. 

 Die Dateien dürfen keine Sicherheitseinstellungen und keinen Schreibschutz enthalten.  
 Schreibgeschützt sind häufig digital ausgefüllte Formulare. Hier ist der Schreibschutz vor dem Speichern 

und hochladen aufzuheben oder alternativ das Dokument als PDF nochmals zu drucken  

 Lageplan und Bauzeichnungen müssen neben der numerischen Angabe des Maßstabes auch eine grafische, 
mit den tatsächlichen Distanzen zu beschriftenden Maßstableiste enthalten, sofern nicht vorhandene 
Maßketten eine Kalibrierung ermöglichen. 

2. Dateibezeichnungen 
 Die Dateinamen müssen den Inhalt der Datei selbsterklärend erkennen lassen und je Einzeldatei das 

Erstellungsdatum im Format Tag, Monat, Jahr, sowie bei Änderungen die Versionsnummer enthalten. 

 Die Verwendung von Sonderzeichen ist unzulässig. 

 Bitte ersetzen Sie Leerzeichen durch Unterstriche (Ausnahme bei Bezeichnungen/ Stichwörtern, die aus 
mehreren Wortteilen bestehen, z.B. Grundriss EG) 

Für jede Datei ist eine vorgegebene Bezeichnung auswählen, die sich an Nachfolgendem orientieren soll: 
Kenn-Nummer_Bezeichnung_Datum(TT-MM-JJJJ)_ (Versionsnummer) 

Diese stellt sowohl in den Fachanwendungen als auch in einem Datei-Explorer eine übersichtliche Darstellung und 
Ausrichtung in Anlehnung an die EBauVO und BauVorlVO sicher. 

Das Datum in der Dateibezeichnung muss mit dem Datum des jeweiligen Plans bzw. Datum des Schriftstücks 
übereinstimmen. 

Werden einzelne Unterlagen nachgereicht, ist die neue Version mit dem jeweiligen neuen Erstelldatum und der 
Versionsbezeichnung (V1; V2; …) zu bezeichnen. 

Beispiel:  03_Grundriss EG_08-10-2024_V1 

 
Kenn-Nummern gliedern die Art der Bauvorlage und sind w.f. zu nutzen: 

01_ Anzeigen, Mitteilungen, Anträge 
02_ Karten, Pläne 
03_ Bauzeichnungen (Grundrisse, Ansichten, Schnitte) 
04_ Baubeschreibung, Betriebsbeschreibung 
05_ Berechnungen, Nachweise, Erklärungen 
06_ Bautechnische Nachweise 
07_ Sonstige Fachgutachten und Konzepte  
08_ Weitere wichtige Dokumente  
09_ Nachweise Bauneben- bzw. Fachrecht  
10_ Sonstiges  
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Beispiele für Dateibezeichnungen: 

 Kenn-Nummer 01 für:    Anzeigen, Mitteilungen, Anträge  

 01_Antrag auf Abweichung   z.B.:  01_ Antrag _auf_ Abweichung _08-10-2024_V1
 01_Antrag Ausnahme 
 01_Antrag Befreiung 
 01_ …..     Für andere Anzeigen, Mitteilungen und Anträge ist als textliche  
      Beschreibung ein aussagekräftiges Stichwort anzufügen.  

 Kenn-Nummer 02 für:    Karten, Pläne  

 02_Übersichtsplan 1-5000   z.B.:  02_Übersichtsplan_ 08-10-2024_V1 
 02_Auszug Liegenschaftskataster 
 02_Lageplan M 1:500  
 02_Lageplan Grenzfeststellung M 1:200 
 02_Abstandsflächenplan  
 02_Freiflächenplan  
 02_Leitungsplan 
 02_.......    Für andere Karten und Pläne ist als textliche Beschreibung ein  
      aussagekräftiges Stichwort anzufügen 

 Kenn-Nummer 03 für:    Bauzeichnungen (Grundrisse, Ansichten, Schnitte)  

 03_Grundriss KG    z.B.: 03_Grundriss_KG_08-10-2024_V1 
. 03_Grundriss EG usw. 
 03_Ansicht Osten  
 03_Ansicht Sueden usw.  
 03_Schnitt A-A  usw.    
 03_ …….    Für andere Bauzeichnungen ist als textliche Beschreibung ein  
      aussagekräftiges Stichwort anzufügen. 

   Kenn-Nummer 04 für:    Baubeschreibung, Betriebsbeschreibung  

 04_Baubeschreibung     z.B.:  04_ Baubeschreibung _08-10-2024_V1 
 04_Betriebsbeschreibung Gewerbe 
 04_Betriebsbeschreibung Landwirtschaft  
  04_Betriebsbeschreibung Lebensmittelüberwachung 
 04_ …….    Für andere Beschreibungen ist als textliche Beschreibung ein  
      aussagekräftiges Stichwort anzufügen. 

  Kenn-Nummer 05 für:     Berechnungen, Nachweise, Erklärungen  

 05_Berechnung Brutto-Rauminhalt   z.B.:  05_ Berechnung_GRZ _08-10-2024_V1 
 05_Berechnung GRZ 
 05_Berechnung GFZ  
 05_Berechnung BMZ  
 05_Berechnung  Vollgeschosse  
 05_Nachweis Gebäudeklasse  
 05_Berechnung Wohnfläche-Nutzfläche 
 05_Berechnung anrechenbarer Bauwert 
 05_Berechnung Herstellungskosten 
 05_Verpflichtungserklärung 
 05_Nachweis Belichtungsfläche 
 05_Berechnung Sicherungsleistung bzw. Rückbaukosten 
 05_Erklärung Entwurfsverfasser Niederschlagswasserbeseitigung 
 05_Erschließungsnachweis 
 05_Erklärung Anerkennung § 33 BauGB   

  05_....     Für andere Berechnungen und Nachweise ist als textliche  
      Beschreibung ein aussagekräftiges Stichwort anzufügen. 
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 Kenn-Nummer 06 für:      Bautechnische Nachweise 

 06_Nachweis Standsicherheit    z.B.:  06_Nachweis Standsicherheit _08-10-2024_V1
 06_Statischer Nachtrag 1  
 06_Kriterienkatalog 
 06_Positionsplan 01 
 06_Positionsplan 02 usw. 
 06_Ausführungszeichnungen  
 06_Bewehrungsplan  
 06_Nachweis Feuerwiderstandsfähigkeit  
 06_Nachweis Brandschutz  
 06_Nachweis Brandschutz Nachtrag 1  
 06_Nachweis Brandschutz Nachtrag 2 usw. 
 06_Brandschutz Lageplan  
 06_Brandschutzplan EG 
 06_Brandschutzplan OG  usw. 
 06_Löschwassernachweis 
 06_Nachweis Wärme-, Schallschutz 
 06_Erstellererklärung zum Wärmeschutz 
 06_ …….    Für andere Bautechnische Nachweise ist als textliche   
      Beschreibung ein aussagekräftiges Stichwort anzufügen. 

 Kenn-Nummer 07 für:       Sonstige Fachgutachten und Konzepte 

 07_Konzept Barrierefreiheit  
 07_Gutachten ….. 
 07_Landschaftspflegerischer Begleitplan  
 07_Eingriffsbilanzierung Naturschutz  
 07_ …     Für andere Fachgutachten ist als textliche Beschreibung ein  
      aussagekräftiges Stichwort anzufügen. 

 Kenn-Nummer 08 für:        Weitere wichtige Dokumente 

 08_Bauvorlageberechtigung   
 08_Vollmacht ….   Als weiterer Teil der textlichen Beschreibung ist ein   
      aussagekräftiges Stichwort anzufügen, z.B. Vollmacht   
      Entwurfsverfasser oder gesetzl. Vertreter o.ä.  
 08_Erklärung Nachbar   
 08_Grundbuchauszug  
 08_Nachweis Tragwerksplaner  z.B. Eintragungsurkunde Ingenieurkammer 
 08_Statistischer Erhebungsbogen  
 08_ …     Für andere Dokumente ist als textliche Beschreibung ein  
      aussagekräftiges Stichwort anzufügen. 

 Kenn-Nummer 09 für:         Nachweise Bauneben- bzw. Fachrecht 

 09_Denkmalschutz Antrag 
 09_Denkmalschutz Unterlagen 
 09_Denkmalschutz Fotos 
 09_ …     Für andere Inhalte ist als textliche Beschreibung ein   
      aussagekräftiges Stichwort anzufügen. 

 Kenn-Nummer 10 für:         Sonstiges 

 10_...      Für sonstige Bauvorlagen ist der textlichen Beschreibung ein  
      aussagekräftiges Stichwort anzufügen. 


